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一、申請方式： 

（一）學術研討使用，請於活動前三天向本處申請，經核准始可借用。 

（二）借用時，以不和電腦課程正常教學衝突為原則，同時段至少保留一間電腦教室供

自由上機。

（三）非電腦課程借用電腦教室，以每班一學期一次為原則。

（四）期中、期末考前二週電腦教室不開放非電腦課程借用。

（五）電腦課程借用電腦教室，同時段僅一個班級借用時，於學期初確認無誤，可以固

定排定教室。

（六）電腦課程借用電腦教室，同時段有兩個以上（含）班級借用時，由授課老師協商

借用方式，但為維護公平正義，以輪流使用為原則。

（七）借用電腦教室，請由使用單位老師或上課老師親自填寫借用單。

（八）因調課、補課借用教室時，請檢附教務單位出具之相關文件。

二、借用期間注意事項： 

（一）不得攜帶食物飲料入內。

（二）保持教室的整潔。

（三）不得破壞或搬移機器。

（四）其他未列明注意事項請參照圖書資訊處電腦教室使用管理實施要點。

三、歸還程序： 

（一）歸還時教室須整理乾淨後再行歸還。 

（二）歸還時經由本處負責人員或工讀生當面清點數量無誤後再行歸還。

四、本要點經圖書資訊處會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 


